怎样成为一名正式的学生报销员
一、总体流程
①网上报名    ②网上考试    ③实习实践    ④持证上岗。
二、报名及考试系统
（一）网上报名
新版财务报销员培训考试系统地址：
http://www.jcc.uestc.edu.cn/plus/view.php?aid=1155
在系统的学习资料栏目中，下载并认真填写“学生财务报销员信息采集表”。按照系统报名要求填写相关信息并上传一寸免冠证件照片和采集表照片。
网上报名后请耐心等待，我们将在1个工作日内完成审核。
（二）网上学习、考试
在系统的学习资料栏目中有相关学习材料，请各位同学认真学习，并参加网上考试。
三、实习实践
网上考试通过后，会安排4个“半天”在计划财务处的实习实践。通过实习实践，使同学进一步了解和掌握报销的基本知识，熟悉计划财务处的工作流程，让报销变得更加高效、准确。
温馨提醒：网上考试通过后，请同学们及时联系我们安排实习实践。
登记地址：清水河校区 主楼B3-306。
联系人：王栋老师。
联系电话：61831255。
四、证件管理
[bookmark: _GoBack]通过实习实践后的同学正式成为学生报销员。学生报销员由计划财务处配发学生财务报销员证，并持证交单。学生财务报销员证是学生参与学校经济活动的一个重要凭证，同学应当妥善保管。
计划财务处   
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