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电子科技 大 学 计 划 财 务 处  
 

通知〔2018〕13 号 
 

计划财务处会计稽核管理暂行办法 

第一条 为了建立健全计划财务处会计稽核规章制度，防控财务风

险，加强财务管理，根据《中华人民共和国会计法》《财政部关于全

面推进行政事业单位内部控制建设的指导意见》《电子科技大学财务

管理办法》，结合我处实际，特制定本办法。 

第二条 会计稽核是根据国家财经法规、学校规章制度以及其他相

关文件，通过审查会计凭证、账簿、报表、报告等财务资料，对会计

业务进行稽查、复核。 

第三条 会计稽核工作主要由信息化与财务监管中心负责，各业务

科室应积极配合。 

第四条 计划财务处成立稽核工作小组，组长、副组长由计划财务

处相关领导担任，工作组成员由计划财务处各科室业务骨干、审计处

业务代表担任。其职责为： 

（一）负责对会计稽核问题的定性； 

（二）出具对会计稽核问题的处理意见； 

（三）督促相关业务科室落实整改意见； 

（四）承担部分业务对口的稽核工作。 

第五条 会计稽核的主要内容包括以下方面： 
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（一）财务类业务，主要包括： 

1.预算执行不严格，预算调整不规范； 

2.收入收缴不及时或上缴财政专户不及时； 

3.预开发票到款不及时； 

4.项目结题后结账不及时； 

5.部分劳务费违规发放； 

6.违反中央“八项规定”、“六项禁令”的报销行为； 

7.虚报虚列支出，套取经费，私设“小金库”； 

8.关联交易； 

9.暂存款、暂付款清理不及时； 

10.专项资金超范围、超预算使用； 

11. 其它违反相关政策法规的情况； 

（二）凭证类业务，主要包括： 

1.相关凭证不合法、不合规； 

2.漏记事项、填制不规范；  

3.记账科目、金额错误；  

4.会计资料不完整、手续不齐全。 

第六条 根据计划财务处实际情况，稽核主要采取以下四种工作方

式： 

（一）信息化稽核：以对财务风险的及时预警、发现为目标，稳

步推进财务监管信息系统的建设；充分利用财务监管信息系统，结合

人工稽查进行稽核； 

http://www.jcc.uestc.edu.cn/


________________________________________________________________________________________________ 

计划处网站：http://www.jcc.uest c.edu.cn   财务管家 APP：安卓   苹果    计财处公众号：uestcjcc(电子科大计划财务处 ) 

 

3 

 

（二）随机抽查稽核：对某一时期、范围内的会计业务采取随机

抽查的方式进行稽核;  

（三）专项检查稽核:根据学校的相关要求，在特定的时间内,针

对特定领域进行重点稽核； 

（四）日常业务稽核：对日常发生的会计业务以及特定时间节点

发生的关键会计业务进行稽核。 

第七条 稽核人员必须具有良好的职业道德和专业素质，要遵纪守

法、作风正派、坚持原则、实事求是，严格保守会计稽核的工作秘密。 

第八条 相关人员须配合稽核人员的工作，不得损毁、隐匿相关资

料或故意隐瞒事实，不得以任何理由阻挠稽核工作。稽核人员的工作

权限包括以下方面： 

（一）检查、查阅各种与稽核业务相关的财务资料； 

（二）暂停存在财务风险的会计行为；  

（三）要求相关人员及时纠错、整改； 

（四）提出稽核问题的处理建议等。 

第九条 针对会计稽核发现的问题，稽核人员应分类作如下处理： 

（一）一般规范类问题。主要是会计材料不完整、凭证填制不规

范等未造成严重后果的轻微稽核问题。对于此类问题，由稽核人员通

知相关中心（科室）负责人整改，并将稽核问题、整改结果以书面形

式及时报告信息化与监管中心。 

（二）“高危类、敏感类”问题。主要是违反国家相关法规、政

策以及学校相关规定的稽核问题。对于此类问题，稽核人员应准确记

录并留存相关材料，及时以书面形式报请稽核工作小组审定处理。 
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（三）疑似性问题。主要是报销手续完备、票据合法，但违背一

般常识，存在违规嫌疑的稽核问题。对于此类问题，稽核人员应准确

记录、说明疑点并留存相关材料，定期以书面形式报请稽核工作小组

审定处理。 

第十条 稽核工作小组应对稽核人员上报的会计稽核问题及时审

定并作出处理意见。 

第十一条 针对会计稽核问题，计划财务处视问题性质及严重程

度，追究相关人员责任，情况严重的移交学校相关部门处理。 

第十二条 本办法自发布之日起施行，由计划财务处负责解释和修

订。 

计划财务处  

2018 年 10 月 9 日       
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