
2018年度优秀财务秘书和学生报销员申请表
	姓    名
	
	所在单位
	

	工号/学号
	
	手    机
	

	类  别
	( 财务秘书               ( 学生报销员

	主

要

业

绩

及

推

荐

意

见
	说明：主要业绩指的是财务秘书或学生报销员协助团队、老师、同学处理财务报销等相关工作的主要经历、获得的财务知识及个人成长等。

1. 协助团队、课题组、导师处理报销情况

     (及时保质保量完成团队、导师等交办的报销任务

     (偶尔协助老师完成报销任务

     (因自身学习、工作较忙，没有时间帮助老师报销

2. 宣传学校财务政策情况

     (主动了解、学习学校财务新政策，并向团队、导师等宣传相关政策

     (从同事、同学等处了解学校财务相关政策，然后向老师和同学宣传

     (通过报销等途径被动得到新政策，理解不深，宣传解释工作不到位

3. 向团队、导师、同学介绍和推广财务APP情况

     (主动学习使用财务APP，并向老师宣传和推广

     (听说过相关APP，自己不太了解，所以没有宣传和推广

     (不知道相关APP信息及如何使用

4. 帮助老师解决财务疑难问题情况

     (主动了解相关政策，和财务处老师和对接服务老师沟通进行解决

     (遇到问题主动报告老师，请老师和财务人员进行沟通解决

     (请财务老师和团队老师直接沟通，自己不了解相关情况

5. 个人收获

     (学习到相关财务知识，对今后生活和工作有很大帮助

     (财务秘书和报销员工作只是日常工作的一部分

     (只是帮助老师交单，没有收获
本人承诺以上信息真实无误，如有虚假信息，愿意承担相关责任。

                        财务秘书/报销员签字：  _______________
推荐人推荐意见：
                       推荐人：______________          年    月    日



备注：财务秘书可由团队/课题组负责人推荐，学生报销员可由导师推荐，学生报销员助管可由所在科室推荐。








