[bookmark: _Toc24757][bookmark: _Toc484598119]电子科技大学公务接待清单
接待单位（公章）：            填表日期：   年   月   日
	公函号
（或名称）
	

	被接待单位名称
	

	公务内容
	

	被接待人员
（姓名、职务）
	

                             共     人

	工作餐地点、费用
	

	陪餐人员
（姓名）
	

                             共     人

	住宿地点、费用
（客人自理不填）
	

	其他费用
	

	经费来源：
	费用：
            （可另附清单）


单位负责人签字：                经办人签字：
联系电话：  

