
 

 1 

   为更好的服务师生，解决导师通过劳务酬金发放学生助研助学金学生扣税较

重问题；完善学生奖助体系，建立健全导师责任制和导师项目资助制，充分调动研

究生参与科学研究和社会实践的积极性。计划财务处，研究生院、科研院在研究国

家政策，调研各地高校的基础上，由研究生院牵头修订了《电子科技大学研究生助

学金管理办法》，计划财务处主导开发了学生奖助财务系统，实现导师科研劳务预

算可通过网上申报直接发放助研助学金，减免学生扣税。 

系统功能：助研助学金预约发放、研究生奖学金（暂未开放） 

系统角色： 

 

导师：在线申请助研助学金发放角色权责： 

学院审批人：审批导师提交的发放申请；统计学院发放信息。 

研究生院审批人：审批汇总学院提交发放申请；预约发放；维护导师、研究生及其

对应关系信息。 

助研助学金预约操作流程： 
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登陆入口：登陆计划财务处综合信息门户后，点击【奖助学金】进去角色操作界面

 

导师申请：选择发放经费本（只能是科研经费本），按系统提示，输入学号添加发

放研究生，录入发放金额后提交学院。原则上每月 20 日零点零分截止申报，如遇

寒暑假等特殊情况，研究生院另行通知。（系统将显示全校在读研究生名单，导师

可通过学号查询，每个研究生每月发放累计不能超 4000 元） 

 

学院审批： 

审批人登陆后先切换身份，选择【院系管理员】。点击【发放审核】，录入需审批申

请序列号，此时状态为“未审核”，然后点击“录入单号”，审核信息。原则上每月
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22 日零点零分截止提交数据，如遇寒暑假等特殊情况，研究生院另行通知。

 

审批申请：通过或不通过，打印发放单。 
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确认通过后将显示审批状态及审批人信息，并提交研究生院审批并打印确认单

 

 

研究生院审批后提交给计划财务处执行发放 

 

发放信息查询： 

导师：在提交申请单后可通过【申请历史】查询申请单状态，并通过【经费本发放

情况】查询发放明细（注：学院未审批前，导师可撤回申请） 
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学院审批人：可在【审核历史】中查询已审核的导师申请，可在【查询统计】中查

询统计本学院发放信息。

 

 

软件操作有疑问请咨询计划财务处信息化与财务监管中心 电话：61831738 

对学生信息有疑问请咨询研究生院 电话： 61830148  


