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金 鹏   
求职意向：财务秘书   

生日：2001.8.13 

 

 

 

现居：四川成都市  
 

 

 

 
 

 

2019.09-2022.6 四川财经职业学院 会计信息管理（专科）    

主修课程：会计基础、财经法规与会计职业道德、会计基础实训、会计电算化、税法实务、经济法实务、企业会计

实务、数据库应用基础、统计实务、供应链信息管理、Excel 在会计中的应用、财务管理、大数据应用基础、企业

财务报表分析。 

  
 

2021.06-2022.06 电子科技大学计划财务处 会计核算中心实习生 

工作描述： 

⚫ 经报销单收退单岗、审核岗、凭证管理岗多岗锻炼，熟练高校财务报销政策，可独立完成财务报销全流程业务； 

⚫ 收退单环节负责报销单质量把控，将不合规处详细为师生拆解，服务态度获一致好评； 

⚫ 日审核报销凭证，完成电子记账，累计制单 5000 余份； 

⚫ 协助完成财务凭证归档业务，日整理凭证 2000 余份，熟悉凭证查阅地点及流程。 

 

GPA3.38（平均分 85.34） 
国赛“浪潮杯”商务大数据分析二等奖（2020.11） 

校级三等奖学金（2019-2020 秋季学期） 

校级优秀团员（2020.6） 

学院先进个人（2020.10） 

学院系徽设计二等奖（2020.12） 

学院优秀学生干部（2021.10） 

 

工作积极认真，细心负责，熟练运用办公自动化软件，善于在工作中提出问题、发现问题、解决问题，有较强的分析

能力；勤奋好学，踏实肯干，动手能力强，认真负责，有很强的社会责仸感；坚毅不拔，吃苦耐劳，喜欢和勇于迎接

新挑战。 

电话：15308382568    邮箱：2750510544@qq.com  
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