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基本信息

姓名：陈燕 求职意向：财务助理
期望月薪：面议-面议 工作地点：成都
电话：17795533842 邮箱：3352146349@qq.com
微信：15123832605 年龄：22
性别：女 民族：汉族
籍贯：重庆潼南 出生年月：2001-12-27
婚姻状况：未婚 政治面貌：共青团员
现居城市：成都 学校：四川财经职业学院
专业：大数据与会计 学历：大专

教育经历

大数据与会计（大专）2021.09—至今 四川财经职业学院

线性代数、会计电算化、会计基础、经济法基础、会计实务等。

在校经历

副会长2022.09—2023.09 马克主义学院中特研习会

(一)在校期间，我担任了会计学院团总支学生会外联部的副部长，并在马克思主义学院担任中特研习会
副会长一职。我积极参与各类活动，充分利用碎片化时间进行自我提升。作为经济数学与习思想的代
表，我不仅是同学与老师之间沟通的桥梁，还曾在老师的引荐下，为9+3班的同学补习经济数学，得到
了辅导员和同学们的一致认可与好评。

(二)课余时间，我会自觉主动前往行政楼10楼协助老师整理档案资料等工作。我曾在短短三个小时内高
效整理资料达200份，也曾在两个小时内迅速帮助老师装订完成三至四个月的凭证，展现出我出色的工
作能力和高效的工作作风。

实习经历

招生老师2022.07—2022.09 电子科技大学招生就业处

对待繁杂的招生工作，思想上积极负责,为人谦和,擅长沟通,有极强的耐心,踏实勤奋,多次为刚高考完的
学弟学妹解疑答惑,两个月内为电子科技大学招进6名学生。

科研财务助理2023.06—2024.06 电子科技大学计财处

作为专业的财务人员，我严格遵循财务报销规定，仔细审核报销人员提交的每一份原始凭证。对于不符
合财务规范要求的凭证，我会逐一进行细致审查，并明确标注不符合的原因，同时提出具体的改进建议
和方法，以帮助报销人员更好地理解和纠正问题。在凭证室内，我负责凭证的扫描工作，确保凭证实现
影像化存储，便于后续查阅和管理。此外，我还积极指导并带领各个财务报销人员查阅凭证，确保他们
能够快速准确地找到所需信息，提升工作效率。

自我评价

我性格开朗活泼，充满自信，对工作和生活始终保持饱满的热情。我具备强烈的责任心，致力于在力所
能及的范围内追求卓越，将事情做到极致。虽然我也在一定程度上相信命运的力量，但并不会完全依赖
它。如果给我一个机会，我会毫不犹豫地奋力抓住，用实际行动去证明自己的能力和价值。


