[bookmark: _Toc25120]电子科技大学离退休活动费报销清单
部门名称（公章）：                   
	活动名称
	

	活动类型
	文体活动□  慰问活动 □  其他活动□
	

	举办单位
	
	参加人数
	

	活动日期
	
	  活动地点
	

	活动费用
	金额
	内容
	备注

	1.材料费
	
	
	  

	2.办公费
	
	
	

	3.宣传费
	
	
	含文化衫（附签收表）

	4.印刷费
	
	
	

	5.租赁费
	
	
	

	6.市内交通费
	
	
	

	7.伙食费
	
	
	附就餐人员名单

	8.奖品费
	
	
	附签收表

	9.保险费
	
	
	

	10.其他费用
	
	
	

	11.慰问品费
	
	请在此处注明慰问项目。例如：
[bookmark: _GoBack]1、重大节日慰问 /元旦春节、七一、教师节、老年节
2、生病住院慰问
	报销标准见《电子科技大学走访慰问离退休教职工实施办法》（校退〔2024〕2号），只报销慰问品费用，报销时附慰问品签收单（包括发放人、工号、慰问品名称、签收人等信息）。

	 合计
	
	
	

	部门负责人（签字）：                                                          年     月     日  


备注：部门负责人需对活动真实性负责，经办人需对票据相关性、真实性负责。
